初始测绘受理收件指南
       准备资料：

1. 委托方身份证明（营业执照副本）

2. 经办人身份证明
3. 公安局门牌号通知单及平面图（正式编号）
4. 《国有土地使用证》
5. 《建设工程规划许可证》
6. 《建设工程规划竣工验收合格证》（现为《建设工程竣工规划核实合格证》（威海市自2014年4月1日开始核发）
7. 消防验收证明
8. 图纸审查意见书

9. 人防工程证明文件

10. 建筑施工图纸（2007年4月份之后的需加盖图纸审查中心公章，原件）

11. 初始测绘申请表(本网站下载，需加盖申请人公章，原件）

12. 房产实测绘合同（本网站下载，需加盖申请人公章，原件）
   注意事项：

         1. 上述1至9需提交原件及复印件，复印件需加盖委托方公章（网上报件提供JPG格式照片即可）。原件拍照后退回，复印件测绘中心留存。

        2. 提交的建筑施工图须盖有威海市建设工程勘察设计审查中心图纸审查章，包括封面、设计说明、各层平面图、立面图、剖面图。高层建筑在作业中视需要另外提供标准层图纸。

        3. 人防工程证明文件主要指《防空地下室异地建设许可证》或《防空地下
        室结建许可证》及有关人防工程建设设计图纸。
                                                  咨询电话：5197601
