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威海市房产测绘申请表 

 

 

 

 

 

房屋坐落： 

委 托 人：  （签章） 

法人代表：  （签章） 

 

 

 

 

威海市房地产测绘中心有限公司 
 



申请表 

房屋坐落  

幢数  规划面积  

联系人  联系电话                

测绘目的 用于房屋面积确权登记 

提交资料清单 

 材料名称 件数 证件号码 

1 
委托方身份证明 

（营业执照副本） 
  

2 经办人身份证明   

3 
公安局门牌号通知单

及平面图（正式编号） 
  

4 土地使用权证   

5 
建设工程 

规划许可证 
  

6 
建设工程竣工规划 

验收合格证 
  

7 消防验收证明   

8 图纸审查意见书   

9 建筑施工图纸   

10 
规划竣工验收图 

（电子版） 
  

11 物业用房证明文件   

12 人防工程证明文件   

13 储藏室编号图   

14 共用部位分摊说明   

15    

16    

 



作业流程记录表 

受

理 

受理意见  

受理人  受理日期 年   月   日 

作业科室  分管领导  

测

绘 

测绘意见  

测量员  

作业日期 
年   月   日~ 

年   月   日  
绘图员  

检查意见  

一级检查  检查日期 年   月   日 

质

检 

质检意见  

质检员  质检日期 年   月   日 

审

批 

审批意见 
 

 

分管领导  审批日期 年   月   日 

 

 



填表说明 

1、所有资料需提交原件及复印件，复印件需加盖委托方公章（个人签字）。原件

拍照后退回，复印件测绘中心留存。 

2、同一类证件较多时，证件号码可采用简写方式。如：规划许可证号：建字第

3710012008B0151、153 至 160 号；土地使用权证号：威经技区国用 2008 字第

35 号、2009 字第 D-1号等。 

3、土地使用权证附图如果图幅较大，应按照原大小复印，不得缩印。 

4、规划竣工验收图（电子版）可用 U盘、光盘等提供，也可发送至邮箱： 

Whsfdcchzx@163.com。 

5、提交的建筑施工图须盖有威海市建设工程勘察设计审查中心图纸审查章，包

括封面、设计说明、各层平面图、立面图、剖面图。高层建筑在作业中视需要另

外提供标准层图纸。 

6、物业用房证明文件一般指建设单位与各区物业主管部门签订的物业用房协议。 

7、人防工程证明文件主要指《防空地下室易地建设许可证》或《防空地下室结

建许可证》及有关人防工程建设设计图纸。 

8、受理科联系电话：（0631）5197601 

 

mailto:Whsfdcchzx@163.com

